42 DIREITO

Gy |‘ ) LARGO DE SAO FRANCISCO
K=" INFORMATICA

Recomendacoes para realizar uma
reuniao segura ao utilizar o
Google Meet



Proteja suas reunioes no Meet - Tutorial

Com o aumento do uso de ferramentas de webconferéncias, também aumentaram as situacées de invasoes que
causam transtornos para todos os participantes.

O Meet ndo é seguro?
Sim, ele é seguro e possui ferramentas para que o organizador controle a reunido de forma a evitar as invasées.
O papel do organizador

O organizador tem papel fundamental para preservar a seguranca da reuniao, especialmente quando houver um
grande nimero de participantes.

A atencdo deve ser redobrada quando o link da reunido é divulgado amplamente e com antecedéncia. Os casos de
invasao ocorrem geralmente nestas situacgoes.

Por este motivo ndao recomendamos a divulgac¢ado do link do Meet. Para casos assim, a solu¢do mais segura é a
transmissao.
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Proteja suas reunioes no Meet - Tutorial

Meet e transmissao

Todo participante no Meet é um potencial usuario de microfone e camera. Quanto maior o nimero, mais atengao
sera exigida do organizador para manter o controle do evento. Por este motivo, quando ha um grande ntimero de
participantes, recomenda-se o uso de transmissao (Youtube e outros), ficando a sala do Meet restrita aos
apresentadores que utilizardo microfone e camera. Os demais podem se manifestar por outras ferramentas como
Chat ou outras formas a critério da organizacao.

E as invasdes no Meet?

Na verdade, ndo existe esta possibilidade. Somente tera acesso a sala aqueles que forem convidados ou aqueles cuja
participacdo foi autorizada pelo organizador e que obtiveram acesso por meio de link divulgados amplamente. A
invasdo geralmente é confundida com comportamento inadequado de participantes autorizados.

Sou organizador. Como eu protejo a reunido?

O organizador tem papel crucial ja que possui recursos para controlar as atividades na sala do Meet. Durante a
reunido € possivel desativar o audio de todos, remover e denunciar participantes. Além disso, possui
funcionalidades para restringir o acesso. Veja abaixo como acessar esses recursos.
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Principais configuracoes

Remover usuario da sala e denunciar abuso 3. Clique em Remover da reuniao.
1. Acesse o icone destacado abaixo, localizado na canto superior direito Detalhes da reuniao X
1 o
3] = 12:02 &, Pessoas (2) Chat
.
X o o
2. Clique no icone de trés pontos ao lado do usuario que deseja remover. Desatvaro s e
todos pessoas organizador
Detalhes da reuniao X
EM CHAMADA
- Pessoas (2) [E] chat ' .. (VOC&) ***
q .
\ Py (@) . R Fxarnatela
Desativar o .
Adic. Controles do a
s&rg:se pessoas organizador @ Remover da reunido

EM CHAMADA
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Principais configuracoes

4. Clique em Remover. Denuncie o abuso, se for o caso.

\iemovef Hum . da chamada?

[_—_] Preencher formulério sobre denuncia de abuso

o Se removida, esta pessoa nao podera participar novament
desta reunido

Fechar Remover

Desligar o som de todos

Observacdo: esta op¢dao desliga o microfone de todos, mas ainda permite que o
participante reative posteriormente. E Gtil para reduzir ruidos.

Detalhes da reunido >
2, Pessoas (1) [E) chat
X
2 (e
Yados ;::m » Adic. Controles do
e pessoas organizador

desativade

EM CHAMADA
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Principais configuracoes

Acessar Configuracoes do Organizador

Essa opcdo esta disponivel apenas ao organizador da sala.

1. Clique no icone de trés pontos no canto inferior direito da pagina.

4

Levantar a mao

©

Apresentar agora

2. Clique em Configuragdes.
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Quadro de comunicagbes
- urr MY
Gravar reunido

Alterar layout

Tela chela

Ativar legendas

Ouvir a reunido por telefon

Configuragbes
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Levantar a mao Apresentar agora

e
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Principais configuracoes

3. Selecione Controles do organizador.

Corifloutictes Importante:
o A Acesso répido ® \"‘;j Por padréo! a Configura_g.:?lo é
) . | mais permissiva, permitindo
D v . . ‘ que o0s outros usuarios
' - compartilhem a tela ou
enviem mensagens no chat.

Ao desmarcar cada uma
a dessas opc¢oes, 0 organizador
S o A passa a restringir mais o que
os outros usuarios podem
- e fazer na sala.

DIREITO

LARGO DE SAO FRANCISCO
7 INFORMATICA




E nao se esqueca!!

Usando a agenda o Google Agenda & po
compartihar o link cc 0s participantes,
garantindo um grupo especifico de

participantes

Usulirios que estio fora do domino da
urwersidade (ndo usam @uel) requisitam
acesso. Assim, considere somente usudrios
conhecidos para a participacdo da sua reunido

0 moderador da reunido pode limitar o

compartilhamento de tela e microfone quando

desejado

MOover g

da reunido




Duvidas

Entre em contato com
Secdo Técnica de Informatica

eadfd@usp.br

material baseado em guia da ATI/UEL https:/sites.uel.br/ati/boas-praticas-do-uso-plataforma-google-meet/



