
Recomendações para realizar uma 
reunião segura ao utilizar o 

Google Meet



Proteja suas reuniões no Meet - Tutorial

Com o aumento do uso de ferramentas de webconferências, também aumentaram as situações de invasões que 
causam transtornos para todos os participantes.

O Meet não é seguro?

Sim, ele é seguro e possui ferramentas para que o organizador controle a reunião de forma a evitar as invasões.

O papel do organizador

O organizador tem papel fundamental para preservar a segurança da reunião, especialmente quando houver um 
grande número de participantes.

A atenção deve ser redobrada quando o link da reunião é divulgado amplamente e com antecedência. Os casos de 
invasão ocorrem geralmente nestas situações.

Por este motivo não recomendamos a divulgação do link do Meet. Para casos assim, a solução mais segura é a 
transmissão.



Proteja suas reuniões no Meet - Tutorial
Meet e transmissão

Todo participante no Meet é um potencial usuário de microfone e câmera. Quanto maior o número, mais atenção 
será exigida do organizador para manter o controle do evento. Por este motivo, quando há um grande número de 
participantes, recomenda-se o uso de transmissão (Youtube e outros), ficando a sala do Meet restrita aos 
apresentadores que utilizarão microfone e câmera. Os demais podem se manifestar por outras ferramentas como 
Chat ou outras formas a critério da organização.

E as invasões no Meet?

Na verdade, não existe esta possibilidade. Somente terá acesso à sala aqueles que forem convidados ou aqueles cuja 
participação foi autorizada pelo organizador e que obtiveram acesso por meio de link divulgados amplamente. A 
invasão geralmente é confundida com comportamento inadequado de participantes autorizados.

Sou organizador. Como eu protejo a reunião? 

O organizador tem papel crucial já que possui recursos para controlar as atividades na sala do Meet. Durante a 
reunião é  possível desativar o áudio de todos, remover e denunciar participantes. Além disso, possui 
funcionalidades para restringir o acesso. Veja abaixo como acessar esses recursos.



Principais configurações
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Principais configurações

Importante: 

Por padrão, a configuração é 
mais permissiva, permitindo 
que os outros usuários 
compartilhem a tela ou 
enviem mensagens no chat. 

Ao desmarcar cada uma 
dessas opções, o organizador 
passa a restringir mais o que 
os outros usuários podem 
fazer na sala. 



E não se esqueça!!!



Dúvidas

Entre em contato com 

Seção Técnica de Informática 

eadfd@usp.br

material baseado em guia da ATI/UEL https://sites.uel.br/ati/boas-praticas-do-uso-plataforma-google-meet/


